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Акт об утрате кадровых документов

Общество с ограниченной ответственностью «Альфа»
(ООО «Альфа»)
АКТ
14 марта 2023 г.	№ 5
Москва
Об утрате документов
Мною, Петровой Анной Васильевной, руководителем отдела кадров, в присутствии Антоновой Ирины Владимировны, специалиста отдела кадров, и Васильевой Марии Сергеевны, офис-менеджера, составлен настоящий акт об утрате следующих документов, которые хранились в кабинете отдела кадров № 8 в шкафу с кадровыми документами:
1. Приказ о переводе от 14.02.2022 № 9.
2. Дополнительное соглашение от 14.02.2022 № 1 к трудовому договору от 07.04.2021.
Утрата документов обнаружена 13.03.2023, после того, как менеджер отдела продаж Павлов М.Р. обратился с запросом о выдаче копий документов.
Подписи: 
Руководитель отдела кадров 		Петрова 				А.П. Петрова   14.03.2023
Специалист отдела кадров 		Антонова 			И.В. Антонова   14.03.2023
Офис-менеджер 						Васильева 			М.С. Васильева   14.03.2023
С актом ознакомлена		Михайлова 			Т.П. Михайлова   14.03.2023
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